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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

La informacion elaborada en este documento se centra en la interfaz y funcionamiento del Sistema
de Informacion para la Secretaria Académica de la Facultad de Ciencias de la Salud de la
Universidad de los Llanos. Describiendo aspectos de los componentes creados para la
consignacién de informaciéon, manejo de perfiles de usuarios y la representacién de los
correspondientes indicadores de la dependencia por medio de graficas y cuadros.
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INTRODUCCION

Este manual tiene como objetivo guiar al usuario administrador del Sistema de Informacién para la
Secretaria Académica de la Facultad de Ciencias de la Salud de la Universidad de los Llanos, para
gue pueda iniciar sesion y utilizar el software de manera correcta, para lo cual se presentan los
aspectos funcionales, de manera detallada cada uno de los componentes creados para la
consignacién de informacion de cada afio con su respectivo periodo, permitiendo manejar gran
volumen de informacion de forma organizada, estandarizada, realizar los procesos de manera
eficiente y facilitando la creacién de informes con su respectivo analisis de cada indicador.
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1.INGRESO AL SISTEMA

1.1. Acceder al Sistema de Gestién de Indicadores CNA Médulo Secretaria Académica

Para acceder al Sistema de Informacién para Indicadores del CNA para programas de grado de la
Universidad de los Llanos Mdédulo Secretaria Académica, ingrese al login, para digitar el correo y
la contrasefia, por ultimo haga clic en el botén ingresar.

i’ SIINDI-CNA-FCS

Usuario:

Password: & \
A

Figura 1.Autenticacion en SIINDI-CNA-FCS.

X

En caso de no coincidir los datos ingresados, automaticamente un mensaje informando que “Estas
credenciales no coinciden con nuestros registros”.

i’ SIINDI-CNA-FCS

Usuario:

yusleidy@gmail.com D
Password: cenee &

s Estas credenciales no coinciden con nueastros registros. k\

Figura 2.Autenticacion con datos erréneos.
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Una vez haya iniciado sesién, en la parte superior derecha se visualizara el nombre del usuario, de
igual forma podra salir del sistema haciendo clic en la opcion cerrar sesién.

Usuario Creado 2015-10-22 16:51:47

Figura 3. Cerrar sesion en SlIDI-CNA-FCS.
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2. INICIAR SESION CON PERFIL SUPER-ADMINISTRADOR

2.1. Acceder al Sistema de Gestiéon de Indicadores CNA Md6dulo Secretaria Académica
Para ingresar a SIINDI-CNA-FCS debe ingresar el correo (Eje: superadmin@gmail.com) y la
contrasefia y de clic en el botén ingresar.

i’ SIINDI-CNA-FCS

Usuario: . ;
superadmin@gmail.com D
Password: cenee &

4

Figura 4.Autenticacion en SIINDI-CNA-FCS, perfil super-administrador.

Una vez haya iniciado sesion, se cargard la pagina de inicio de la aplicacion, para salir del sistema
dirijase a la parte superior derecha, alli aparecerd el nombre del usuario y de clic en la opcién
cerrar sesion.

k) superadmin

Usuario Creado 2015-10-22 16:51:47

Cerrar Sesion

Figura 5.Cerrar sesion en SIINDI-CNA-FCS, perfil super-administrador.

2.2. Componente Usuarios

2.2.1. Crear nuevo usuario

El sistema de informacion le permitira al usuario con perfil de super-administrador, crear, editar y
borrar y buscar usuarios. Para lo cual debe dirigirse al men( lateral izquierdo y seleccionar
usuarios, la pagina se cargara con un listado de los usuarios existentes en el sistema, a
continuacion dar clic en el botén nuevo usuario.
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Listado de Usuarios

«

Mostrar 10 E| Registros por Pagina

Usuario 1= Email

superadmin superadmin@gmail.com
william william@gmail.com
Yusleidy Baquero Yusleidy@gmail.com

Dependencia

Secretaria

Secretaria

Secretaria

Buscar

Accion

m Bor[ar
m Bor[ar
m Borlar

Figura 6. Boton agregar nuevo usuario.

Una vez cargada la pagina visualizar4 un formulario donde debe completar los datos nombres,

correo, dependencia y contrasefia, por ultimo hacer clic en el boton registrar.

Agregar Usuario =

Nombres:

Correo:

yusleidy@gmail.com
Dependencia

Seleccione Una Opcion
Contraseiia:

e

Figura 7.Formulario para registrar un usuario.

2.2.2. Editar informacién del usuario

Al hacer clic sobre el enlace usuarios, la pagina se carga con el listado de los usuarios registrados
en el sistema, seguidamente busque el usuario en la lista y por tltimo de clic en el boton editar.

Listado de Usuarios

=+ Nueve Usuario

Mostrar| 10 B Registros por Pagina

Usuario 1= Email

superadmin superadmin@gmail.com
william william@gmail.com
Yusleidy Baguero Yusleidy@gmail.com

Dependencia

Secretaria

Secretaria

Secretaria

Buscar

Accién

m Sorar
E
m Sortar

Figura 8. Boton editar usuario.
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Posteriormente la pagina se carga con un formulario con los datos actuales del usuario, realice los
cambios necesarios y por ultimo de clic en el botén actualizar para guardar.

Nombres:

superadmin

Correo:

superadmin@gmail.com

Dependencia

Secretaria

Contraseiia:

e L

Figura 9.Editar informacion del usuario.

2.2.3. Borrar informacioén del usuario
De clic en el enlace usuarios, la pagina se carga con el listado de los usuarios registrados en el
sistema, seguidamente busque el usuario en la lista y haga clic en el botén borrar.

Listado de Usuarios

+ Nuevo Usuario

Mostrar 10 |Z| Registros por Pagina uscar

Usuario 1= Email Dependencia Accién

superadmin superadmin@gmail.com Secretaria m
william william@gmail.com Secretaria m
Yusleidy Baquero Yusleidy@gmail.com Secretaria m

Figura 10.Boton borrar usuario del sistema.

El sistema automaticamente emergera un mensaje de alerta informando “Esta seguro de eliminar el
registro seleccionado”, seguidamente haga clic en aceptar para borrar el registro completamente.

Eliminar Registro

;Esta Seguro De Eliminar El Registro Seleccionado?
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Figura 11.Borrar usuario del sistema.

2.2.4. Blusqueda por columnas
Busque el usuario requerido en la lista de los usuarios existentes en el sistema, en la parte superior
esta ubicado el Buscar, donde se digita el dato de una o dos columnas para realizar la busqueda.

Mostrar 10 BRegistrospor Pagina Buscar | yus

—

Usuario 12 Email Dependencia Accién

Yusleidy Baguero Yusleidy@gmail.com Secretaria m

Figura 12.Busqueda por una columna.

2.2.5. Visualizar usuarios
Para ver los usuarios registrados en el sistema, de clic en el enlace usuarios.

Listado de Usuarios

Mostrar 10 B Registros por Pagina Buscar l:|

Usuario 1= Email Dependencia Accién

superadmin superadmin@gmail.com Secretaria
william william@gmail.com Secretaria
Yusleidy Baguero Yusleidy@gmail.com Secretaria

Mostrar 1 A3 De 3 Registros << Anterior Siguiente >>

Figura 13.Visualizar usuarios.

2.3. Componente Tipo de Vinculacion

2.3.1. Crear nuevo tipo de vinculacion

El sistema de informacién le permitira al usuario con perfil de super-administrador, crear, editar y
borrar y buscar tipos de vinculacion. Debe dirigirse al menu lateral izquierdo y de clic en tipo de
vinculacidn, para visualizar el listado de los tipos de vinculacién existentes en el sistema, por Gltimo
haga clic en el boton nueva vinculacion.

Listado Tipo Vinculaciones

+ Nueva Vinculacion «

Mostrar 10 B Registros por Pagina Buscar

Tipo Vinculacién 12 Accién

Ocasional Medio Tiempo m

Figura 14.Boton para agregar nuevo tipo de vinculacion.
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Una vez cargada la pagina visualizara un formulario donde debe completar el nombre del tipo de
vinculacion, posteriormente de clic en el boton registrar.

Agregar Tipo Vinculacién =

Tipo Vinculacion

= 10

Figura 15.Formulario para registrar un tipo de vinculacion.

2.3.2. Editar informacién del tipo de vinculacion

Al hacer clic sobre el enlace tipo de vinculacién, la pagina se cargara con el listado de los tipos
de vinculacién ingresados en el sistema, seguidamente busque el tipo de vinculacion en la lista y
posteriormente de clic en el botén editar.

Listado Tipo Vinculaciones

=+ Nueva Vinculacion

Mostrar 10 B Registros por Pagina Buscar

Tipo Vinculacion Accion

1
Ocasional Medio Tiempo

Figura 16.Boton editar tipo de vinculacion.

Posteriormente la pagina se carga con un formulario con los datos actuales del tipo de vinculacion,
realice los cambios necesarios y por ultimo de clic en el boton actualizar para guardar.

Editar Tipo Vinculacién -

Tipo Vinculacion

Catedra

) 2

Figura 17. Editar informacion del tipo de vinculacion seleccionado.

2.3.3. Borrar informacion del tipo de vinculacién

De clic en el enlace tipo de vinculacion, para mostrar el listado de los tipos de vinculacion
existentes en el sistema, seguidamente busque el tipo de vinculacién en la lista y haga clic en el
botén borrar.
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Listado Tipo Vinculaciones

== Nueva Vinculacion

Mostrar 10 |Z| Registros por Pagina Buscar

Tipo Vinculacién 1= Accién r
e

Ocasional Medio Tiempo m

Figura 18. Botdn borrar tipo de vinculacién.

El sistema presentard un mensaje de alerta informando “Est4 seguro de eliminar el registro
seleccionado”, seguidamente haga clic en aceptar para borrar el registro completamente.

Eliminar Registro

;Esta Seguro De Eliminar El Registro Seleccionado? /

Figura 19. Borrar tipo de vinculacion del sistema.

2.3.4. Busqueda por columnas
Busque el tipo de vinculacion solicitado en la lista de los tipos de vinculacién existentes en el
sistema, en la parte superior esta ubicado el Buscar, donde se digita el dato de una o dos

columnas para realizar la busqueda.

oca

Mostrar 10 B Registros por Pagina Buscar

Tipo Vinculacién 12 Acdén '
Ocasional Medio Tiempo
Ocasional Tiempo Completo m

Maostrar 1 A 2 De 2 Registros (filtered from 5 total entries) << Anterior Siguiente >

Figura 20.BUsqueda por una columna.

2.3.5. Visualizar tipos de vinculacién

Para ver los tipos de vinculacidon consignados en el sistema, de clic en el enlace tipo de
vinculacion. En la parte superior izquierda se encuentra “mostrar # registros por pagina”, donde
este numero puede ser modificado por cualquiera de los existentes en esa lista.
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Maostrar 10 EI Registros por Pagina

Accion

e
e
e
e
e

Tipe Vinculacion =

Catedra

Ocasional Medio Tiempo

Ocasional Tiempo Completo

Planta Medio Tiempo

Planta Tiempo Completo

Buscar

Figura 21.Visualizar tipos de vinculacion.

2.4. Componente Programas

2.4.1. Crear nuevo programa

El sistema de informacién le permitird al usuario con perfil de super-administrador, crear, editar y
borrar y buscar programas. Debe dirigirse al menu lateral izquierdo y de clic en programas, para
visualizar el listado de los programas registrados en el sistema, por ultimo haga clic en el boton

nuevo programa.

Listado programa
e

Mostrar 10 B Registros por Pagina Buscar

Nombre Del Programa 1= Accién

m Sorr=r
m Sorer
m Sor=r

Contaduria

Enfermeria

Regencia

Figura 22.Bot6n agregar nuevo programa.

Una vez cargada la pagina se cargard un formulario donde debe completar el nombre del

programa, posteriormente de clic en el boton registrar.

10
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Agregar Programa =

Programa

4

Figura 23.Formulario para registrar programa.

2.4.2. Editar informacién del programa

Al hacer clic sobre el enlace programas, la pagina se cargara con el listado de los programas
registrados en el sistema, luego busque el programa en la lista y posteriormente de clic en el botén
editar.

Mostrar 10 |Z| Registros por Pagina Buscar

Nombre Del Programa 1£  Acdén

Figura 24.Botdn editar programa.

Posteriormente la pagina se carga con un formulario con los datos actuales del programa, realice
los cambios necesarios y por Ultimo de clic en el botén actualizar para guardar.

Editar Programa -

Programa

Contaduria

=

Figura 25.Editar informacion del programa.

2.4.3. Borrar informacion del programa
De clic en el enlace borrar, para mostrar el listado de programas actuales en el sistema,
seguidamente busque el programa en la lista y haga clic en el botén borrar.

11
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Nombre Del Programa = Accién

Figura 26.Bot6n borrar programa.

El sistema presentard un mensaje de alerta informando “Esta seguro de eliminar el registro
seleccionado”, seguidamente haga clic en aceptar para borrar el registro completamente.

Eliminar Registro

iEsta Seguro De Eliminar El Registro Seleccionado?

Figura 27.Borrar programa del sistema.

2.4.4. Busqueda por columnas

Busque el programa solicitado en la lista de los programas existentes en el sistema, en la parte
superior estd ubicado el Buscar, donde se digita el dato de una o dos columnas para realizar la
busqueda.

Listado programa

=+ Nuevo Programa
Mostrar| 10 B Registros por Pagina »Buscar | regen

Nombre Del Programa 1= Accién
Mostrar 1 A 1 De 1 Registros (filtered from 3 total entries) << Anterior Siguiente >>

Figura 28.Busqueda por una columna.

2.4.5. Visualizar programas

Para ver programas consignados en el sistema, de clic en el enlace programas. En la parte
superior izquierda se encuentra “mostrar # registros por pagina’, donde este numero puede ser
modificado por cualquiera de los existentes en esa lista.

12
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Listado programa

=+ Nuevo Programa

Mostrar 10 EI Registros por Pagina Buscar

Nombre Del Programa 1= Accién

Figura 29.Visualizar programas.

3. INICIAR SESION CON PERFIL ADMINISTRADOR.

3.1. Acceder al Sistema de Gestion de Indicadores CNA Médulo Secretaria Académica

Para ingresar a SIINDI-CNA-FCS debe ingresar el correo (Eje: superadmin@gmail.com) y la
contrasefia y de clic en el boton ingresar.

13
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i’ SIINDI-CNA-FCS

Ysuario: yusleidy@gmail.com D4
Password: vesne &

> EE

Figura 30.Autenticacion en SIINDI-CNA-FCS, perfil administrador.

Una vez haya iniciado sesién, se visualizara la pagina de inicio de la aplicacién, para salir del

sistema dirijase a la parte superior derecha, alli aparecerd el nombre del usuario y de clic en la
opcidn cerrar sesion.

B vusleidy Baquero

)

il

Yusleidy@gmail.com
Dependencia: Secretaria

Usujio Desde

Cerrar Sesion

Figura 31.Cerrar sesion en SIINDI-CNA-FCS, perfil administrador.

3.2. Componente Cursos
3.2.1. Crear nuevo curso
El sistema de informacion le permitira al usuario con perfil de administrador, crear, editar y borrar y
buscar. Para lo cual debe dirigirse al menu lateral izquierdo y hacer clic en cursos, la pagina se

cargara con un listado de los usuarios ingresados en el sistema, por Ultimo dar clic en el botén
nuevo curso.

14
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= {d willia
Listado Cursos
<
Mostrar 10 E| Registros por Pagina Buscar
CodigoDelCurso | Nombre Del Curso Tipo Curso Semestre Area Creditos Plan De Estudio Acciones
111 Enfermerial Tebrico-Practico | Ps 3 123
Mostrar 1 A 1 De 1 Registros << Anterior Siguiente >
® PS=Profesional
* PZ= Profundizacion

Figura 32.Boton agregar nuevo curso.

Una vez cargada la pagina visualizara un formulario donde debe completar los datos codigo del
curso, nombre del curso, tipo de curso, semestre, area, créditos y plan de estudio, por ultimo hacer
clic en el boton registrar.

Agregar Curso =

Codigo Del Curso

ngrese el Cadigo del Curso )

=}

Nombre Del Curso

Tipo Del Curso

Seleccione Una Opcion v
Semestre

Seleccione Una Opcion v
Area

Seleccione Una Opcion v
Cantidad De Créditos

Seleccione Una Opcion v
Planes De Estudio

Seleccione Una Opcion v

a4

Figura 33.Formulario para registrar un nuevo curso.

3.2.2. Editar informacion curso
Al hacer clic sobre el enlace cursos, la pagina mostrara el listado de los cursos registrados en el
sistema, luego busque el curso en la lista y posteriormente de clic en el botén editar.

15
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Listado Cursos

Mostrar 10 IZI Registros por Pagina Buscar

Codigo Del Curso 1£  Nombre Del Curso Tipo Curso Semestre Area Creditos Plan De S studio Acciones
111111 Enfermerial Tedrico-Practicoa 1 Ps 3 123 m

Mostrar L A 1 De 1 Registros << Anterior Siguiente >>

* PS=Profesional
* PZ= Profundizacion

k) williai

Figura 34. Botdn editar curso.

A continuacion se presentara un formulario con los datos actuales del curso, realice los cam
necesarios y por ultimo de clic en el botén actualizar para guardar.

Editar Curso

Cadigo Del Curso

111111
Nombre Del Curso
Enfermerial
Tipo Del Curso
Tebrico-Practico

Semestre

Primer Semestre

Area

Profesional

Cantidad De Créditos

3
Planes De Estudio

123

e B

bios

Figura 35.Editar informacién del curso.

3.2.3. Borrar informacién curso

De clic en el enlace cursos, para mostrar el listado de los cursos ingresados en el sistema,

seguidamente busque el curso en la lista y haga clic en el boton borrar.

16
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= k ) william
Listado Cursos
Mostrar 10 B Registros por Pagina Buscar

Codigo Del Curso 12 Nombre Del Curso Tipo Curso Semestre Area Creditos Plan De Estudio Acciones

111111 Enfermerial Tebrico-Practico | Ps 3 123 m

Mostrar 1 A1 De 1 Registros << Anterior Siguiente =

* PS=Profesional
* PZ=Profundizacion

Figura 36.Boton borrar curso.

El sistema mostrara un mensaje de alerta informando “Esta seguro de eliminar el registro
seleccionado”, seguidamente haga clic en aceptar para borrar el registro completamente.

Eliminar Registro

;Esta Seguro De Eliminar El Registro Seleccionado?

Figura 37.Borrar curso del sistema.

3.2.4. Busqueda por columnas
Busque el curso requerido en la lista de cursos existentes en el sistema, en la parte superior esta
ubicado el Buscar, donde se digita el dato de una o dos columnas para realizar la busqueda.

Listado Cursos

Codigo Del Curso ~ |=  Nombre Del Curso Tipo Curso Semestre Area Creditos Plan De Estudio Acciones
111111 Enfermerial Tebrico-Practico | Ps 3 123 m
Mostrar 1 A 1 De 1 Registros << Anterior Siguiente >>

+ P3=Profesional
* PZ= Profundizacion

Figura 38.Busqueda por una columna.

3.2.5. Visualizar informacién de los cursos

Para ver los cursos consignados en el sistema, de clic en el enlace cursos. En la parte superior
izquierda se encuentra “mostrar # registros por pagina”, donde este niumero puede ser modificado
por cualquiera de los existentes en esa lista.

17
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Listado Cursos
Mostrar 10 B Registros por Pagina Buscar

Codigo Del Curso IZ  Nombre Del Curso Tipo Curso Semestre Area Creditos Plan De Estudio Acciones

111111 Enfermerial Tebrico-Practico | Ps 3 123 C]
22222 Enfermeria2 Practico I Ps 3 123 C]

Mostrar 1 A2 De 2 Registros << Anterior Siguiente ==

* PS=Profesional
+ PZ= Profundizacion

Figura 39.Visualizar cursos.
3.3. Componente Eventos

3.3.1. Crear nuevo evento

El sistema de informacion le permitird al usuario con perfil de administrador, crear, editar y borrar y
buscar eventos. Debe dirigirse al menu lateral izquierdo y seleccionar eventos, para visualizarla
pagina se cargara con un listado de los eventos actuales en el sistema, luego dar clic en el botén
nuevo evento.

Listado Eventos /

Mostrar 10 B Registros por Pagina Buscar

N. Consejo I Fecha Nombre Evento Descripcion Lugar Tipo Evento Caracter Evento Acciones

11111 2015-10-28 Cuidado del nifio Cali Foro Nacional Cl
12345 2015-10-31 Higiene en el cuerpo Duitama Ponencia Macional :l

Mostrar 1 A2 De 2 Registros << Anterior n Siguiente ==

Figura 40.Bot6n agregar nuevo evento.
Una vez cargada la pagina mostrara un formulario donde debe completar los campos nimero del

consejo, fecha, nombre del evento, descripcién del evento, lugar, caracter evento, tipo de evento,
para finalizar de clic en el boton registrar.

18
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Agregar Evento =

Numero Del Consejo
Fecha

]
Nombre Del Evento
Descripcidn Del Evento

Lugar

Caracter Evento

Seleccione Una Opcion v
Tipo De Evento
Seleccione Una Opcion v

3 A

Figura 41.Formulario para registrar nuevo evento.

3.3.2. Editar informacion del evento
Al hacer clic sobre el enlace eventos, la pagina se cargara con el listado de los eventos
registrados en el sistema, luego busque el evento en la lista y después de clic en el botdn editar.

Listado Eventos

+ Nuevo Evento

Mostrar 10 B Registros por Pagina Buscar

N. Consejo 1£  Fecha Nombre Evento Descripcion Lugar Tipo Evento Caracter \vento Acciones
11111 20151028 Cuidade del nifio cali Foro Nacional m
12345 2015-10-31  Higiene en el cuerpo Duitama Ponencia Nacional

Mostrar 1 A2 De 2 Registros << Anterior Siguiente >

Figura 42.Boton editar evento.

A continuacién se muestra un formulario con los datos actuales del evento, efectiie los cambios
necesarios y para finalizar de clic en el botén actualizar para guardar.

19
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Numero Del Consejo

11111

Fecha

B2 2015-10-28

Nombre Del Evento

Cuidado del nifio

Descripcion Del Evento

Lugar

Cali

Caracter Evento

Nacional

Tipo De Evento
Foro

e A

Actualizar

Figura 43.Editar informacion del evento.

3.3.3. Borrar informacion del evento

De clic en el enlace eventos, para mostrar el listado de los eventos registrados en el sistema, en

seguida busque el evento en la lista y de clic en el boton borrar.

Listado Eventos

+ Nuevo Evento

Mostrar 10 B Reglsf[ﬂs por Pagina Buscar
N.Consejo  J: Fecha Nombre Evento Descripcion Lugar Tipo Evento Caracter Evento Acciones
11111 20151028 Cuidado del nifio cali Foro Nacional m
12345 2015-10-31  Higiene en el cuerpo Duitama Ponencia Nacional

m Sorar

Figura 44.Botdn borrar evento.

El sistema mostrara un mensaje de alerta informando “Esta seguro de eliminar el registro

seleccionado”, seguidamente haga clic en aceptar para borrar el registro.

Eliminar Registro

;Esta Seguro De Eliminar El Registro Seleccionado?

Figura 45.Borrar evento del sistema.
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3.3.4. Busqueda por columnas
Busque el evento requerido en la lista de los eventos existentes en el sistema, en la parte superior
esta ubicado el Buscar, donde se digita el dato de una o dos columnas para realizar la basqueda.

Listado Eventos

= Nueveo Evento
Mostrar 10 Bﬁegistms por Pagina \ Buscar | ca

N. Consejo 1= Fecha Nombre Evento Descripcion Lugar Tipo Evento Caracter Evento Acciones
11111 2015-10-28 Cuidado del nifio Cali Foro Nacional C]
Mostrar 1 A 1 De 1 Registros (filtered from 2 total entries) << Anterior Siguiente >

Figura 46.BUsqueda por una columna.

3.3.5. Visualizar informacién de los eventos

Para ver los eventos ingresados al sistema, de clic en el enlace eventos. En la parte superior
izquierda se encuentra “mostrar # registros por pagina”, donde este numero puede ser modificado
por cualquiera de los existentes en esa lista.

Listado Eventos

+ Nuevo Evento
Mostrar 10 IZI Registros por Pagina Buscar I:'

N. Consejo 1= Fecha Nombre Evento Descripcion Lugar Tipo Evento Caracter Evento Acciones

11111 2015-10-28 Cuidado del nifio Cali Foro Nacional Cl
12345 20151021 Higiene en el cuerpo Duitama Ponencia Nacional Cl

Mostrar 1 A 2 De 2 Registros << Anterior Siguiente ==

Figura 47.Visualizar eventos.
3.4. Componente Nivel de Estudio

3.4.1. Crear nuevo nivel de estudio

El sistema de informacién le permitird al usuario con perfil de administrador, crear, editar y borrar y
buscar niveles de estudio. Debe dirigirse al menu lateral izquierdo y hacer clic en nivel de estudio,
la pagina se cargara con el listado de los niveles de estudio ingresados en el sistema, para finalizar
de clic en el botén nuevo nivel.
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Listado De Niveles De Estudio

= Nuevo Nivel Estudio «

Mostrar 10 |Z| Registros por Pagina Buscar

Nivel De Estudio 12 Accién

Doctorado m
Maestria m
Maestria en curso m
]

Mostrar 1 A5 De 5 Registros =< Anterior Siguiente >>

Figura 48.Boton agregar nuevo nivel de estudio.

La pagina mostrara un formulario donde debe llenar el campo nivel de estudio, por Gltimo de clic en

el boton registrar.

Agregar Nivel de Estudio -

Nivel Estudio

s

Figura 49.Formulario para registrar nuevo nivel de estudio.

3.4.2. Editar informacién del nivel de estudio

Al hacer clic sobre el enlace nivel de estudio, la pagina mostrara el listado de los niveles de
estudio consignados en el sistema, después busque el nivel de estudio en la lista y a continuacién

de clic en el botén editar.

Nivel De Estudio 1= Accién

poctorado m
Meestria m

Haestria en curso ) \ ’m
Postgrado m
g m

Figura 50.Boton editar nivel de estudio.
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A continuacién se visualizard un formulario con los datos actuales del nivel de estudio, haga los
cambios solicitados y para terminar de clic en el boton actualizar para guardar.

Editar Nivel Estudio =

Nivel Estudio

Doctorado

e P

Figura 51.Editar informacién del nivel de estudio.

3.4.3. Borrar informacidn del nivel de estudio

De clic en el enlace nivel de estudio, para visualizar el listado de todos los niveles de estudio
ingresados en el sistema, seguidamente busque el nivel de estudio en la lista y haga clic en el
botén borrar.

=+ Nuevo Nivel Estudio

Mostrar 10 |Z| Registros por Pagina Buscar

Nivel De Estudio = Accién l
Doctorado m VD

Maestria m
Maestria en curso m
L] o

Mostrar 1 A 5 De 5 Registros << Anterior Siguiente >>

Figura 52.Boton borrar nivel de estudio.

El sistema mostrard un mensaje de alerta informando “Esta seguro de eliminar el registro
seleccionado”, seguidamente haga clic en aceptar para borrar el registro completamente.

Eliminar Registro

;Esta Seguro De Eliminar El Registro Seleccionado?

g [

Figura 53.Borrar informacion del nivel de estudio.
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3.4.4. Busqueda por columnas

Busque el nivel de estudio requerido en la lista de los niveles de estudio existentes en el sistema,
en la parte superior esta ubicado el Buscar, donde se digita el dato de una o dos columnas para
realizar la busqueda.

Listado De Niveles De Estudio

+ Nuevo Nivel Estudio
Mostrar 10 Bﬁegistros por Pagina » Buscar | mae

Nivel De Estudio 1= Accién

Maestria

Borrar
Maestria en curso

Borrar

Mostrar 1 A 2 De 2 Registros (filtered from 5 total entries) << Anterior Siguiente ==

Figura 54.Busqueda por una columna.

3.4.5. Visualizar informacién de los niveles de estudio

Para ver los niveles de estudio ingresados en el sistema, de clic en el enlace nivel de estudio. En
la parte superior izquierda se encuentra “mostrar # registros por pagina”, donde este nimero puede
ser modificado por cualquiera de los existentes en esa lista.

Listado De Niveles De Estudio

=+ Nuevo Nivel Estudio

Mostrar 10 EI Registros por Pagina Buscar

Nivel De Estudio 12 Accién

Doctorado m
Maestria m
Maestria en curso m
e

Mostrar 1 A 5 De 5 Registros =< Anterior Siguiente >>

Figura 55.Visualizar niveles de estudio.
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3.5. Componente Plan de Estudio

3.5.1. Crear nuevo plan de estudio

El sistema de informacién le permitird al usuario con perfil de administrador, crear, editar y borrar y
buscar planes de estudio. Para lo cual debe dirigirse al menu lateral izquierdo y seleccionar plan de
estudio, la pagina mostrara el listado de los planes registrado en el sistema, luego de clic en el
botén nuevo plan de estudio.

Listado Planes Estudio

mmm 0

Mostrar| 10 EI Registros por Pagina Buscar

Codigo 12 FechaResolucién Numero Resolucién Fecha Inicio Fecha Fin Programa Acciones

500FA 2015-10-10 123456 2015-10-10 2018-10-10 Enfermeria m
Mostrar 1 A 1 De 1 Registros << Anterior Siguiente >>

Figura 56.Boton para agregar nuevo plan de estudio.

Se visualizara un formulario donde se debe llenar el nombre del plan de estudio, para finalizar haga
clic en el boton registrar.

Agregar Plan de Estudio =

Codigo Del Plan

Fecha De Resolucion

B

Nimero De Resolucién

Fecha Del Inicio Del Plan De Estudio

i

Fecha Fin Del Plan De Estudio

3 <«

Figura 57.Formulario para agregar nuevo plan de estudio.

3.5.2. Editar informacién del plan de estudio

Al hacer clic sobre el enlace plan de estudio, la pagina mostrara el listado de los planes de estudio
consignados en el sistema, luego busque el plan de estudio en la lista y a continuacion de clic en el
botén editar.
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Listado Planes Estudio

= Nuevo Plan Estudio

Mostrar| 10 |z| Registros por Pagina

= FechaResolucién Numero Resolucién Fecha Inicio Fecha Fin

Codigo

500FA 2015-10-10 123456 2015-10-10 2018-10-10

Mostrar 1 A1 De 1 Registros

Buscar

Acciones

m
<< Anterior Siguiente >

Programa

Enfermeria

Figura 58.Botdn editar plan de estudio.

Posteriormente la pagina se carga con un formulario con los datos actuales del plan de estudio,
realice los cambios requeridos y por ultimo de clic en el botén actualizar para guardar.

Editar Plan de Estudio =

Codigo Del Plan

125G2

Fecha De Resolucitén

i

Nimero De Resolucion

1996-04-04

12125

Fecha Del Inicio Del Plan De Estudio

i

Fecha Fin Del Plan De Estudio

2

Programa

2008-04-04
2008-10-10

Enfermeria

Em

Figura 59.Editar informacion del plan de estudio.

3.5.3. Borrar informacién del plan de estudio
De clic en el enlace plan de estudio, para visualizar el listado de |
en el sistema, seguidamente busque el plan de estudio en la lista y

os planes de estudio existentes
haga clic en el botén borrar.

Listado Planes Estudio

+ Nuevo Plan Estudio

Mostrar 10 B Registros por Pagina

Codigo = Fecha Resolucién Numero Resolucién Fecha Inidio Fecha Fin

500FA 2015-10-10 123456 2015-10-10 2018-10-10

Mostrar 1A 1 De 1 Registros

Buscar

Acciones

<< Anterior Siguiente >>

Programa

Enfermeria

Figura 60.Boton borrar plan de estudio.
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El sistema ensefara un mensaje de alerta informando “Esta seguro de eliminar el registro
seleccionado”, seguidamente haga clic en aceptar para borrar el registro.

Eliminar Registro

;Esta Seguro De Eliminar El Registro Seleccionado?

AT

Figura 61.Borrar plan de estudio del sistema.

3.5.4. Busqueda por columnas

Busque el plan de estudio solicitado en la lista de los planes de estudio consignados en el sistema,
en la parte superior esta ubicado el Buscar, donde se digita el dato de una o dos columnas para
realizar la basqueda.

Listado Planes Estudio

+ Nuevo Plan Estudio
Mostrar 10 IZI Registros por Pagina Buscar

Codigo 1= Fecha Resolucién Numero Resolucion Fecha Inicio Fecha Fin Programa Acciones
12562 1996-04-04 12125 2008-04-04 2008-10-10 Enfermeria D
Mostrar 1 A 1 De 1 Registros (filtered from 2 total entries) << Anterior Siguiente =>

Figura 62.BUsqueda por una columna.

3.5.5. Visualizar informacion de los planes de estudio

Para ver los planes de estudio ingresados al sistema, de clic en el enlace planes de estudio. En la
parte superior izquierda se encuentra “mostrar # registros por pagina”, donde este nimero puede
ser modificado por cualquiera de los existentes en esa lista.

Listado Planes Estudio

+ Nuevo Plan Estudio

Mostrar 10 IZI Registros por Pagina Buscar | 199

Codigo 1= Fecha Resolucién Numero Resolucion Fecha Inicio Fecha Fin Programa Acciones

12562 1996-04-04 12125 2008-04-04 2008-10-10 Enfermeria D
Mostrar 1 A 1 De 1 Registros (filtered from 2 total entries) << Anterior Siguiente =>

Figura 63.Visualizar planes de estudio.
3.6. Componente Profesores

3.6.1. Crear nuevo profesor
El sistema de informacién le permitird al usuario con perfil de administrador, crear, editar y borrar y
buscar profesores. Para lo cual debe dirigirse al men lateral izquierdo y seleccionar profesores, la
pagina se cargara con un listado de los profesores existentes en el sistema, a continuacion dar clic
en el boton nuevo profesor.
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Listado Profesores r’i
=+ Nuevo Profesor
Mostrar| 10 EI Registros por Pagina Buscar

Cedula J=  Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido segundo Apellido Email Telefono Accién

1121832076 William Ricardo Torres Curtidor wil@gmailcom 3152661822

Mostrar 1 A2 De 2 Registros << Anterior Siguiente >>

Figura 64.Botdn agregar nuevo profesor.

Una vez cargada la pagina visualizard un formulario donde debe llenar los datos cédula, primer
nombre, segundo nombre, primer apellido, segundo nombre, primer apellido, segundo apellido ,
email, teléfono, por dltimo hacer clic en el boton registrar.

Agregar Profesor

Cedula

Primer Nombre
Segundo Nombre
Primer Apellido
Segundo Apellido
Email

Telefono

ngrese El Mumero de Telefono =
<«

3.6.2. Editar informacién del profesor

Al hacer clic sobre el enlace profesores, la pagina se cargard con el listado de los profesores
registrados en el sistema, luego busque el profesor en la lista y posteriormente de clic en el botén
editar.

Figura 65.Formulario para registrar profesor.
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Listado Profesores

=+ Nuevo Profesor

Mostrar 10 EIReg.stmsmeagina Buscar

Cedula [=  Primer Nombre Segundo Nombre primer Apellido Segundo Apellido Email Telefono Accién

1121832876 William Ricardo Torres Curtidor wil@gmailcom 3152661822

Mostrar 1A 2 De 2 Registros << Anterior Siguiente >>

Figura 66.Boton editar profesor.

A continuacion la pagina se carga con un formulario con los datos actuales de los profesores,
realice los cambios necesarios y por Ultimo de clic en el botén actualizar para guardar.

Editar Profesor =

Cedula

100000

Primer Nombre

Pepito
Segundo Nombre

Primer Apellido

Perez
Segundo Apellido

Email

pep@gmail.com

Telefono

rese El Numero de Telefono B

3 <

[ij=]

Figura 67.Editar informacion del profesor.

3.6.3. Borrar informacion del profesor
De clic en el enlace profesores, para mostrar el listado de los profesores existentes en el sistema,
seguidamente busque el profesor en la lista y haga clic en el boton borrar.
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Listado Profesores

=+ Nuevo Profesor

Mostrar 10 EI Registros por Pagina Buscar

Cedula |2 Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Email Telefono Accién

100000 Pepito Perez pep@gmail.com D
1121832876 William Ricardo Torres curtidor wil@gmailcom 3152661822 D

Mostrar 1A 2 De 2 Registros << Anterior Siguiente >>

Figura 68.Boton borrar profesor.

El sistema presentard un mensaje de alerta informando “Esta seguro de eliminar el registro
seleccionado”, seguidamente haga clic en aceptar para borrar el registro completamente.

Eliminar Registro

;Esta Seguro De Eliminar El Registro Seleccionado?

Figura 69.Borrar profesor del sistema.

3.6.4. Busqueda por columnas
Busque el profesor en la lista de los profesores existentes en el sistema, en la parte superior esta
ubicado el Buscar, donde se digita el dato de una o dos columnas para realizar la blisqueda.

Listado Profesores

=+ Nuevo Profesor
Mostrar 10 B Registros por Pagina Buscar

Cedula [Z Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Email Telefono Accidn
1121832876  William Ricardo Torres Curtidor wil@gmailcom 3152661822 B
Mostrar 1 A 1 De 1 Registros (filtered from 2 total entries) << Anterior Siguiente >

Figura 70.BUsqueda por una columna.

3.6.5. Visualizar informacién de los profesores

Para ver profesores consignados en el sistema, de clic en el enlace profesores. En la parte
superior izquierda se encuentra “mostrar # registros por pagina”’, donde este numero puede ser
modificado por cualquiera de los existentes en esa lista.
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Listado Profesores

+ Nuevo Profesor

Mostrar 10 IZI Registros por Pagina Buscar

Cedula [= Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Email Telefono Accién

1121832876 William Ricardo Torres Curtidor wil@gmail.com 3152661822 m

Mostrar 1A 2 De 2 Registros << Anterior Siguiente >>

Figura 71.Visualizar profesores.

3.7. Componente Tipos de Evento

3.7.1. Crear nuevo tipo de evento

El sistema de informacion le permitird al usuario con perfil de administrador, crear, editar y borrar y
buscar tipos de evento. Para lo cual debe dirigirse al menu lateral izquierdo y seleccionar tipo de
eventos, la pagina se cargara con un listado de los tipos de eventos existentes en el sistema, a
continuacion dar clic en el botdn nuevo tipo de evento.

Listado Tipo Eventos b

Mostrar | 10 IZI Registros por Pagina Buscar

Tipo Evento 1= Accién

]

Mostrar 1 A2 De 2 Registros << Anterior Siguiente >>

Figura 72.Botdn crear nuevo tipo de evento.

En la pagina visualizard un formulario donde debe completar el nombre del tipo de evento, para
terminar haga clic en el botén registrar.

Agregar Tipo Evento =

Tipo Evento

4~

Figura 73.Formulario para registrar tipo de evento.
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3.7.2. Editar informacion del tipo de evento

Al hacer clic sobre el enlace tipos de evento, la pagina se cargara con el listado de los tipos de
eventos en el sistema, luego busque el tipo de evento en la lista y posteriormente de clic en el
botén editar.

Listado Tipo Eventos

=+ Nuevo Tipo De Evento

Mostrar 10 B Registros por Pagina Buscar

Tipo Evento b Accién

o
ronenan m

Mostrar 1 A2 De 2 Registros <= Anterior Siguiente >

Figura 74. Boton editar tipo de evento.

La pagina se cargara con un formulario con los datos actuales del tipo de evento, realice los
cambios necesarios y por ultimo de clic en el botén actualizar para guardar.

Editar Tipo Evento =

Tipo Evento

Foro

3 <

Figura 75.Editar informacion del tipo de evento.

3.7.3. Borrar informacion del tipo de evento
De clic en el enlace tipo de evento, para visualizar el listado de los tipos de eventos existentes en
el sistema, seguidamente busque el tipo de evento en la lista y haga clic en el botén borrar.

Listado Tipo Eventos

= Nuevo Tipo De Evento

Mostrar| 10 IZIRegistros por Pagina { Buscar
S Accién

Tipo Evento =

Foro m
Fonencia

Mostrar 1 A2 De 2 Registros << Anterior Siguiente >>

Figura 76.Boton borrar tipo de evento.
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El sistema presentara un mensaje de alerta informando “Esta seguro de eliminar el registro
seleccionado”, seguidamente haga clic en aceptar para borrar el registro completamente.

Eliminar Registro

;Esta Seguro De Eliminar El Registro Seleccionado?

Figura 77. Borrar tipo de evento del sistema.

3.7.4. Basqueda por columnas

Busque el tipo de evento requerido en la lista de los tipos de eventos actuales en el sistema, en la
parte superior esta ubicado el Buscar, donde se digita el dato de una o dos columnas para realizar
la basqueda.

Listado Tipo Eventos

= Nuevo Tipo De Evento
Mostrar 10 B Registros por Pagina Buscar

Tipo Evento I Acdén
PonenCIa C]
Mastrar 1 A 1 De 1 Registros (filtered from 2 total entries) << Anterior Siguiente >

Figura 78.BUsqueda por una columna.

3.7.5. Visualizar informacién de los tipos de eventos

Para ver los tipos de eventos consignados en el sistema, de clic en el enlace tipos de eventos. En
la parte superior izquierda se encuentra “mostrar # registros por pagina”, donde este numero puede
ser modificado por cualquiera de los existentes en esa lista.

Listado Tipo Eventos

=+ Nuevo Tipo De Evento
Maostrar 10 IZI Registros por Pagina Buscar |:|

Tipo Evento 1= Accién

o C]
ronene C]

Mostrar 1 A2 De 2 Registros << Anterior Siguiente >

Figura 79.Visualizar tipos de eventos.
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3.8. Componente Movilidad

3.8.1. Crear nueva movilidad

El sistema de informacion le permitira al usuario con perfil de administrador, crear, editar y borrar y
buscar movilidades. Para lo cual debe dirigirse al menu lateral izquierdo y seleccionar movilidades,
la pagina se cargara con un listado de las movilidades existentes en el sistema, a continuacién dar
clic en el botéon nueva movilidad.

Listado Movilidades Docentes

+Nueva Movilidad «

Mostrar 10 |ZI Registros por Pagina Buscar

Profesor 1= Periodo Evento Caracter Evento Acciones

Pepito Perez 20151 Cuidado del nifio Macional
William Ricardo Torres Curtidor 201511 Higiene en el cuerpo Nacional

Mostrar 1 A2 De 2 Registros << Anterior Siguiente >>

Figura 80.Boton agregar nueva movilidad.

Una vez cargada la pagina visualizara un formulario donde debe completar los datos tipo de
movilidad, profesor, periodo, evento, para terminar hacer clic en el botén registrar.

Agregar Movilidad Docente -

Tipo Movilidad
= Una Opcion v
Seleccione Una Opcion v
Periodo
Seleccione Una Opcion v
Evenio

Seleccione Una Opcion v

e P

Figura 81.Formulario para registrar movilidad.

3.8.2. Editar informacién de la movilidad

Al hacer clic sobre el enlace movilidades, la pagina se cargara con el listado de las movilidades
ingresadas en el sistema, luego busque la movilidad en la lista y posteriormente de clic en el botén
editar.
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Listado Movilidades Docentes

+Nueva Movilidad

Mostrar| 10 |z| Registros por Pagina Buscar

Profesor 1= Periodo Evento Caracter Evento Acciones

Pepito Perez 20151 Cuidado del nifio Macional m
William Ricardo Torres Curtidor 201511 Higiene en el cuerpo Nacional m

Mostrar 1 A2 De 2 Registros << Anterior Siguiente >>

Figura 82.Boton editar movilidad.

Posteriormente la pagina se carga con un formulario con los datos actuales de la movilidad, realice
los cambios necesarios y por Ultimo de clic en el botén actualizar para guardar.

Editar Movilidad Docente =

Tipo Movilidad

Profesor '

Profesor

Pepito Perez v

Periodo

20151 -
Evenio

Cuidado del nifio v

A

Figura 83.Editar informacion de la movilidad.

3.8.3. Borrar informacién de la movilidad
De clic en el enlace movilidades, para mostrar el listado de las movilidades existentes en el
sistema, seguidamente busque la movilidad en la lista y haga clic en el botén borrar.

Listado Movilidades Docentes

+nueva Movilidad

Mostrar 10 IZI Registros por Pagina Buscar

Profesor 1= Pperiodo Evento Caracter Evento Acciones

Pepito Perez 20151 Cuidado del nifio Macional m
William Ricardo Torres Curtidor 201511 Higiene en el cuerpo Nacional m

Figura 84.Boton borrar movilidad.
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El sistema presentara un mensaje de alerta informando “Esta seguro de eliminar el registro
seleccionado”, seguidamente haga clic en aceptar para borrar el registro completamente.

Eliminar Registro
;Esta Seguro De Eliminar El Registro Seleccionado?

Figura 85.Borrar movilidad del sistema.

3.8.4. Busqueda por columnas

Busque la movilidad solicitada en la lista de las movilidades existentes en el sistema, en la parte
superior estd ubicado el Buscar, donde se digita el dato de una o dos columnas para realizar la
busqueda.

Listado Movilidades Docentes

+Nueva Movilidad
Mostrar 10 IZI Registros por Pagina Buscar

Profesor 12 Periodo Evento Caracter Evento Acciones
William Ricardo Torres Curtidor 20151 Higiene en el cuerpo Macional Cl
Mastrar 1 A1 De 1 Registros (filtered from 2 total entries) << Anterior Siguiente ==

Figura 86.BUsqueda por una columna.

3.8.5. Visualizar informacién de las movilidades

Para ver las movilidades consignadas en el sistema, de clic en el enlace movilidades. En la parte
superior izquierda se encuentra “mostrar # registros por pagina”, donde este numero puede ser
modificado por cualquiera de los existentes en esa lista.

Listado Movilidades Docentes

+Nueva Movilidad

Mostrar| 10 |z| Registros por Pagina Buscar

Profesor 1= Periodo Evento Caracter Evento Acciones

Pepito Perez 20151 Cuidado del nifio Nacional Cl
William Ricardo Torres Curtidor 201511 Higiene en el cuerpo Nacional Cl

Mostrar 1 A2 De 2 Registros << Anterior Siguiente ==

Figura 87.Visualizar movilidades.
3.9. Componente Estudiantes

3.9.1. Crear nuevo estudiante
El sistema de informacién le permitird al usuario con perfil de administrador, crear, editar y borrar y
buscar estudiantes. Para lo cual debe dirigirse al menu lateral izquierdo y seleccionar estudiantes,
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la pagina se cargara con un listado de los estudiantes existentes en el sistema, a continuacion dar
clic en el boton nuevo estudiante.

Listado Estudiantes (Matriculados, Egresados, Desercion)

—_
Mostrar 10 IZIRegistrosporPag.-la Buscar

periodo 1%  Inscritos Admitidos MT M.P.5 Graduados Retirados T.D T.C Acciones
20151 56 40 EH 38 2 5 2% 20% m m
Mostrar 1 A1 De 1 Registros << Anterior Siguiente ==

® M.T = Matriculados Total

® M.P.S =Matriculados Primer Semestre
* T.D = Tasa de Desercion

® T.C=Tasa de Culminacién de Carrera

Figura 88.Botdn agregar estudiante.

Una vez cargada la pagina visualizar4 un formulario donde debe completar los datos periodo,
cantidad de estudiantes inscritos, cantidad de estudiantes admitidos, cantidad de estudiantes
graduados, cantidad de estudiantes retirados, cantidad de estudiantes de intercambio, por dltimo
hacer clic en el boton registrar.

Agregar Datos Estudiantes por Periodo -

Periodo
Seleccione Una Qpcion v

Cantidad De Estudiantes Inscritos

Ak

Cantidad De Estudiantes Retirados

‘ese los estudiantes retirados -~

Cantidad De Estudiantes De Intercambio

0s estudiantes de intercambio =

o B

3.9.2. Editar informacion del estudiante
Al hacer clic sobre el enlace estudiantes, la pagina se cargara con el listado de los estudiantes
registrados en el sistema, luego busque el estudiante en la lista y luego de clic en el botén editar.

Figura 89.Formulario para registrar estudiante.
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Listado Estudiantes (Matriculados, Egresados, Desercién)

Mostrar 10 B Registros por Pagina

Periodo = Inscritos Admitidos M.T M.P.S Graduados Retirados D

20151 56 40 38 38 2 5 2%

Mostrar 1 A 1 De 1 Registros

* MT=Matriculados Total

# M.P.S = Matriculados Primer Semestre
® T.D=Tasa de Desercién

* T.C=Tasade Culminacién de Carrera

Buscar

TC Acciones

<< Anterior Siguiente >>

Figura 90.Botdn editar estudiante.

Posteriormente la pagina se carga con un formulario con los datos actuales del estudiante, realice
los cambios necesarios y por Ultimo de clic en el botdn actualizar para guardar.

Editar Datos Estudiantes por Periodo =

Periodo

20151

Cantidad De Estudiantes Inscritos

56
Cantidad De Estudiantes Admitidos

40
Cantidad De Estudiantes Matriculados

38

Cantidad De Estudiantes Matriculados Primer Semestre

38
Cantidad De Estudiantes Graduados

2

Cantidad De Estudiantes Retirados

5

Tasa Desercién Estudiantil

2

Tasa De Culminacién Estudiantil

80

&)

S|

S

i

G

&

&)

Figura 91.Editar informacion del estudiante.

3.9.3. Borrar informacion del estudiante

De clic en el enlace estudiantes, para mostrar el listado de los estudiantes existentes en el sistema,
seguidamente busque el estudiante en la lista y haga clic en el botén borrar.
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Listado Estudiantes (Matriculados, Egresados, Desercion)

=+ Nuevo

Mostrar 10 EI Registros por Pagina Buscar

Periodo 1= Inscritos Admitidos M.T M.P.S Graduados Retirados T.D T.C Acciones

20151 56 40 38 38 2 5 2% 20% l:]
Mostrar 1 A 1 De 1 Registros <= Anterior Siguiente >>

® M.T = Matriculados Total

* M.P.5=Matriculados Primer Semestre
* T.D=Tasa de Desercién

* T.C=Tasa de Culminacién de Carrera

Figura 92.Botdn borrar estudiante.

El sistema presentard un mensaje de alerta informando “Esta seguro de eliminar el registro
seleccionado”, seguidamente haga clic en aceptar para borrar el registro.

Eliminar Registro

i Esta Seguro De Eliminar El Registro Seleccionado?

Figura 93.Borrar estudiante del sistema.

3.9.4. Busqueda por columnas

Busque el estudiante solicitado en la lista de los estudiantes consignados en el sistema, en la parte
superior estd ubicado el Buscar, donde se digita el dato de una o dos columnas para realizar la
busqueda.

Mostrar 10 IEIRegistrosporFagma Buscar | 20
periodo  |Z Inscritos Admitidos MT M.P.S Graduados Retirados T.D ﬂ(innes

0
20151 56 10 38 38 2 5 2% 20% D

Mostrar 1 A1 De 1 Registros << Anterior Siguiente >>

# M.T = Matriculados Total
* M.P.5=Matriculados Primer Semestre
# T.D =Tasa de Desercion

# T.C =Tasa de Culminacién de Carrera

Figura 94.Busqueda por una columna.

3.9.5. Visualizar informacién de los estudiantes
Para ver estudiantes consignados en el sistema, de clic en el enlace estudiantes. En la parte

superior izquierda se encuentra “mostrar # registros por pagina”’, donde este numero puede ser
modificado por cualquiera de los existentes en esa lista.

39



Manual de Usuario SIINDI-CNA-FCS v1.0

Listado Estudiantes (Matriculados, Egresados, Desercidn)

Mostrar 10 B Registros por Pagina Buscar

Periodo 12 Inscritos Admitidos M.T M.P.5 Graduados Retirados T.D T.C Acciones

20151 56 40 2 3 2 5 2% 20% m m
Mostrar 1 A1 De 1 Registros << Anterior Siguiente >>

* M.T = Matriculados Total

* M.P.5=Matriculados Primer Semestre
+ T.D=Tasa de Desercién

# T.C=Tasade Culminacién de Carrera

Figura 95. Visualizar estudiantes.
3.10. Componente Evaluacion Docente

3.10.1. Crear nueva evaluacion docente

El sistema de informacion le permitira al usuario con perfil de administrador, crear, editar y borrar y
buscar evaluaciones docentes. Para lo cual debe dirigirse al menu lateral izquierdo y seleccionar
evaluacién docente, la pagina se cargara con un listado de las evaluaciones docente registradas
en el sistema, a continuacion dar clic en el boton nueva evaluacion docente.

=+ Nueva Evaluacin

Mostrar | 10 B Registros por Pagina Buscar

Profesor 1= Ado Semestre valor Nota Acciones

william Ricardo Torres Curtidor 2015 1 25 —— m
William Ricardo Torres Curtidor 2015 I 86 Sobresaliente m

Mostrar 1 A2 De 2 Registros << Anterior Siguiente >>

Figura 96.Boton agregar evaluacion docente.

Una vez cargada la péagina visualizard un formulario donde debe completar los datos profesor,
periodo y valor, por ultimo hacer clic en el botén registrar.

Agregar Evaluacion Docente =

Profesor

Seleccione Una Opcion

Periodo

Seleccione Una Opcion

rese el Valor de la Evaluacion =

2

Figura 97.Formulario para registrar evaluacion docente.

40



Manual de Usuario SIINDI-CNA-FCS v1.0

3.10.2. Editar informacion de la evaluacidon docente

Al hacer clic sobre el enlace evaluacion docente, la pagina se cargara con el listado de las
evaluaciones docentes ingresadas en el sistema, luego busque la evaluacion docente en la lista y
posteriormente de clic en el botén editar.

Mostrar 10 B Registros por Pagina Buscar

Profesor S Afio Semestre Valor Nota Acciones

William Ricardo Torres Curtidor 2015 1 85 m

william Ricardo Torres Curtidor 2015 I 5 [ Sobresai\e | m

Mostrar 1 A2 De 2 Registros << Anterior Siguiente ==

Figura 98.Botdn editar evaluacién docente.

Posteriormente la pagina se carga con un formulario con los datos actuales de la evaluacion
docente, realice los cambios requeridos y por ultimo de clic en el botén actualizar para guardar.

Editar Evaluacion =

Profesor

William Ricardo Torres Curtidor v

Periodo

20151 v

Valor

85 B

e &

Figura 99.Editar informacion de la evaluacion docente.

3.10.3. Borrar informacion de la evaluacién docente

De clic en el enlace evaluacion docente, para mostrar el listado de las evaluaciones docente
existentes en el sistema, seguidamente busque la evaluacion docente en la lista y haga clic en el
boton borrar.

Listado de Evaluaciones Docentes

+ Nueva Evaluacién

Mostrar 10 EI Registros por Pagina Buscar

Profesor £ Afo Semestre Valor Nota Acciones

William Ricardo Torres Curtidor 2015 | as Sobresaliente
william Ricardo Torres Curtidor 2015 I 25 ——

Mostrar 1 A2 De 2 Registros =< Anterior Siguiente >

Figura 100.Boton borrar evaluacion docente.
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El sistema presentara un mensaje de alerta informando “Esta seguro de eliminar el registro
seleccionado”, seguidamente haga clic en aceptar para borrar el registro.

Eliminar Registro

;Esta Seguro De Eliminar El Registro Seleccionado?

el - [

Figura 101.Borrar evaluacion docente del sistema.

3.10.4. Busqueda por columnas

Busque la evaluacion docente solicitada en la lista de las evaluaciones docentes existentes en el
sistema, en la parte superior esta ubicado el Buscar, donde se digita el dato de una o dos
columnas para realizar la busqueda.

Listado de Evaluaciones Docentes

= Nueva Evaluacién

Mostrar 10 BRegistrospor Pagina » Buscar

Profesor 1= Ao Semestre Valor Nota Acciones
william Ricardo Torres Curtidor 2015 I a5 Solwesalient= [:]
Mostrar 1 A 1 De 1 Registros (filtered from 2 total entries) << Anterior Siguiente »>

Figura 102.Busqueda por una columna.

3.10.5. Visualizar informacién de las evaluaciones docente

Para ver las consignados en el sistema, de clic en el enlace evaluaciones docentes. En la parte
superior izquierda se encuentra “mostrar # registros por pagina”, donde este numero puede ser
modificado por cualquiera de los existentes en esa lista.

Listado de Evaluaciones Docentes

=+ Nueva Evaluacién

Mostrar | 10 IZI Registros por Pagina Buscar

Profesor 12 Ao Semestre Valor Nota Acciones

William Ricardo Torres Curtidor 2015 1 85 Sobresalleme C]
William Ricardo Torres Curtidor 2015 Il 86 Sobresaliente C]

Mostrar 1 A2 De 2 Registros << Anterior Siguiente >

Figura 103.Visualizar evaluacion docente.
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3.11. Componente Funcion Administrativa

3.11.1. Crear nueva funcion administrativa

El sistema de informacion le permitira al usuario con perfil de administrador, crear, editar y borrar y
buscar funciones administrativas. Para lo cual debe dirigirse al menu lateral izquierdo y haga clic en
funcion administrativa, la pagina se cargara con un listado de las funciones administrativas
existentes en el sistema, a continuacién dar clic en el botén nueva funcién administrativa.

Listado de Funciones Administrativas

=+ Nueva Funcion Administrativa

Mostrar 10 IZI Registros por Pagina Buscar

Nombre Funcién 1= Sesion Consejo Fecha Sesion Horas Fundien Acciones

COMISION DE ESTUDIO 6728 2015-12-10 20 m
GRUPO DE ACREDITACION DE PROGRAMA TTTy7 2015-10-15 10 m

Mostrar 1 A 2 De 2 Registros << Anterior - Siguiente ==

Figura 104.Boton agregar nueva funcién administrativa.

Una vez cargada la pagina visualizara un formulario donde debe completar los campos nombre de
la funcién, sesioén del consejo, fecha de la sesion y maximo de horas, para finalizar haga clic en el
boton registrar.

Agregar Funcion Administrativa =

Nombre De La Funcion

Sesion Del Consejo

Fecha De La Sesion

Maximo Horas

e B

3.11.2. Editar informacion de la funcidon administrativa

Al hacer clic sobre el enlace funcién administrativa, la pagina se cargara con el listado de las
funciones administrativas en el sistema, luego busque la funciéon administrativa en la lista y
posteriormente de clic en el botén editar.

Al

Figura 105.Formulario para registrar funcion administrativa.
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= Nueva Funcion Administrativa

Mostrar 10 IZI Registros por Pagina Buscar

Noembre Funcién 1= Sesion Consejo Fecha Sesion Horas Fundien Acciones

COMISION DE ESTUDIO 6788 2015-12-10 20 m

GRUPO DE ACREDITACION DE PROGRAMA TTTYT 2015-10-15 10 »m

Mostrar 1 A2 De 2 Registros << Anterior Siguiente >>

Figura 106.Botén editar funcién administrativa.

Posteriormente la pagina se carga con un formulario con los datos actuales de la funcidn
administrativa, realice los cambios necesarios y por ultimo de clic en el botén actualizar para
guardar.

Editar Funcion Administrativa =

Nombre De La Funcion
COMISION DE ESTUDIO
Sesion Del Consejo
6788
Fecha De La Sesion
#| 20151210
Maximo Horas
20 S|

-k\

Actualizar

Figura 107.Editar informacion de la funcién administrativa.

3.11.3. Borrar informacion de la funcién administrativa

De clic en el enlace funcidon administrativa, para mostrar el listado de las funciones administrativas
ingresadas en el sistema, seguidamente busque la funcién administrativa en la lista y haga clic en
el botén borrar.

=+ Nueva Funcion Administrativa

Mostrar 10 IZI Registros por Pagina Buscar

Nembre Funcién 1= Sesion Consejo Fecha Sesion Horas Fundien Acciones

COMISION DE ESTUDIO 6788 2015-12-10 20 m
GRUPO DE ACREDITACION DE PROGRAMA TTTy7 2015-10-15 10 m

Mostrar 1 A2 De 2 Registros << Anterior Siguiente >

Figura 108.Boton borrar funcion administrativa.
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El sistema presentara un mensaje de alerta informando “Esta seguro de eliminar el registro
seleccionado”, seguidamente haga clic en aceptar para borrar el registro.

Eliminar Registro

;Esta Seguro De Eliminar E| Registro Seleccionado?

Figura 109.Borrar funcion administrativa del sistema.

3.11.4. Busqueda por columnas

Busque la funcidon administrativa solicitada en la lista de las funciones administrativas existentes en
el sistema, en la parte superior esta ubicado el Buscar, donde se digita el dato de una o dos
columnas para realizar la busqueda.

Listado de Funciones Administrativas

=+ Nueva Funcion Administrativa

Mostrar 10 IEI Registros por Pagina »Buscar I:I

Nombre Funcién 1= Sesion Consejo Fecha Sesion Horas Funcion Acciones
COMISION DE ESTUDIO 6728 2015-12-10 20 C]
Mostrar 1 A 1 De 1 Registros (filtered from 2 total entries) << Anterior Siguiente >

Figura 110.Busqueda por una columna.

3.11.5. Visualizar informacidn de las funciones administrativas

Para ver las funciones administrativas registradas en el sistema, de clic en el enlace funciones
administrativas. En la parte superior izquierda se encuentra “mostrar # registros por pagina”,
donde este nimero puede ser modificado por cualquiera de los existentes en esa lista.

Listado de Funciones Administrativas

=+ Nueva Funcion Administrativa

Mostrar 10 |z| Registros por Pagina Buscar

Nombre Funcién 1= Sesion Consejo Fecha Sesién Horas Funcion Acciones

COMISION DE ESTUDIO 6768 2015-12-10 20 C]
GRUPO DE ACREDITACION DE PROGRAMA 777y7 20151015 10 C]

Mastrar 1 A2 De 2 Registros << Anterior Siguiente >

Figura 111.Visualizar funciones administrativas.

3.12. Componente Titulacion Docente
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3.12.1. Crear nueva titulacién docente

El sistema de informacién le permitird al usuario con perfil de administrador, crear, editar y borrar y
buscar titulaciones docentes. Para lo cual debe dirigirse al menu lateral izquierdo y seleccionar
titulacion docente, la pagina se cargara con un listado de las evaluaciones docentes existentes en
el sistema, a continuacién dar clic en el botén nueva evaluacién docente.

Listado de Titulacion Docente

+ Nueva Titualacion h

Mostrar 10 B Registros por Pagina Buscar

Profesor Z  Programa Nivel Estudio Titulo Ao Periodo Acciones

Pepito Perez Enfermeria Pregrado Jefe de Enfermeria 2015 1 m
William Torres Enfermeria Postgrado Especialista salud infantil 2015 1 m

Mostrar 1 A2 De 2 Registros << Anterior Siguiente >>

Figura 112.Boton agregar nueva titulacion docente.

En la pagina se visualizar4 un formulario donde debe completar los campos profesor, nivel de
estudio, titulo de estudio, periodo, programa, para terminar de clic en el botén registrar.

Agregar Titulacion Docente -

Profesor

Titulo De Estudio

Periodo

o N

Figura 113.Formulario para registrar nueva titulaciéon docente.

3.12.2. Editar informaciodn de la titulacion docente

Al hacer clic sobre el enlace titulacion docente, la pagina se cargara con el listado de las
titulaciones docentes registradas en el sistema, luego busque la titulacion docente en la lista y
posteriormente de clic en el botén editar.
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Listado de Titulacién Docente

+ Nueva Titualacion

Mostrar 10 B Registros por Pagina

Profesor Z  Programa Nivel Estudio
Pepito Perez Enfermeria Pregrado
William Torres Enfermeria Postgrado

Mostrar 1 A 2 De 2 Registros

Titulo

Jefe de Enfermeria

Especialista salud infantil

2015

2015

Buscar

Perifgy Acciones

I m
I m
<< Anterior Siguiente >

Figura 114.Botén editar titulacién docente.

La pagina se carga con un formulario con los datos actuales de la titulacién docente, realice los
cambios requeridos y por ultimo de clic en el boton actualizar para guardar.

Editar Titulacién =

Profesor

Pepito Perez

Nivel De Estudio

Pregrado
Titulo De Estudio

Jefe de Enfermeria

Periodo

20151

Programa

Enfermeria

e

Figura 115.Editar informacion de la titulacion docente.

3.12.3. Borrar informacién de la titulacion docente
De clic en el enlace tipo de vinculacion, para mostrar el listado de los tipos de vinculacion
existentes en el sistema, seguidamente busque el tipo de vinculacion en la lista y haga clic en el

botén borrar.

Listado de Titulacién Docente

=+ Nueva Titualacion

Mostrar 10 B Registros por Pagina

Profesor 1= Programa Nivel Estudio

Pepito Perez Enfermeria Pregrado

William Torres Enfermeria Postgrado
Mostrar 1 A 2 De 2 Registros

Titulo

Jefe de Enfermeria

Especialista salud infantil

2015

2015

Periodo

Buscar

Acciones

m
m sor=r

<< Anterior Siguiente >>
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Figura 116.Boton borrar titulacion docente.

El sistema presentara un mensaje de alerta informando “Esta seguro de eliminar el registro
seleccionado”, seguidamente haga clic en aceptar para borrar el registro.

Eliminar Registro

;Esta Seguro De Eliminar El Registro Seleccionado?

Figura 117.Borrar titulaciéon docente del sistema.

3.12.4. Blusqueda por columnas

Buscar la titulacién docente requerida en la lista de las titulaciones docentes consignadas en el
sistema, en la parte superior est4d ubicado el Buscar, donde se digita el dato de una o dos
columnas para realizar la basqueda.

Listado de Titulacién Docente

= Nueva Titualacion
Mostrar 10 B Registros por Pagina Buscar

Profesor = Programa Nivel Estudio Titulo Aiio Periodo Acciones
Pepito Perez Enfermeria Pregrado Jefe de Enfermeria 2015 | Cl
Mostrar 1 A 1 De 1 Registros (filtered from 2 total entries) <= Anterior Siguiente >>

Figura 118.Busqueda por una columna.

3.12.5. Visualizar informacion de las titulaciones docente

Para ver las titulaciones docentes registradas en el sistema, haga clic en el enlace titulacion
docente. En la parte superior izquierda se encuentra “mostrar # registros por pagina”, donde este
numero puede ser modificado por cualquiera de los existentes en esa lista.

Listado de Titulacién Docente

+ Nueva Titualacion

Mostrar 10 EI Registros por Pagina Buscar

Profesor I=  Programa Nivel Estudio Titulo Afio Periodo Acciones

Pepito Perez Enfermeria Pregrado Jefe de Enfermeria 2015 | I:]
William Torres Enfermeria Postgrado Especialista salud infantil 2015 1 I:]

Mostrar 1 A2 De 2 Registros << Anterior Siguiente =

Figura 119.Visualizar titulaciones docentes.

3.13. Componente Responsabilidad Docente

3.13.1. Importar archivo

El sistema de informacion le permitira al usuario con perfil de administrador, importar los archivos
descargados a través del sistema SARA, para lo cual SIINDI disefio ciertos formatos para el
proceso de importacién, haga clic en el boton importar.
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Las siguientes son recomendaciones y condiciones que deben tener en cuenta en el momento de
importar el archivo correspondiente a cada responsabilidad:

e Los datos de cada columna no se deben centrar, ni colocar ningun tipo de formato.

e El profesor con anterioridad debe estar creado en SIINDI.

e Las actividades deben estar creadas con anterioridad en SIINDI.

e Elformato para el periodo es: 2015I

e El nombre de cada una de las vinculaciones debe ser tal cual como se encuentran en
SIINDI.

e El nimero de horas debe ser un nimero entero.

e Elformato para las fechas es: 23/11/2014.

e Para el caso de los proyectos deben estar ingresados en SIINDI, para posteriormente
hacer uso de este.

e SIINDI discrimina mayusculas de mindsculas para todos los campos de cada archivo.

Aparecerd la siguiente ventana emergente para seleccionar el formato para descargar.

Importar Responsabilidades Docente

Descargar formato para importacién:
Academicas Administrativas Investigacion Proyeccion Otras

Tipo De Responsabilidades A Importar

Archivo A lmportar

Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo.

Figura 120. Importar una responsabilidad.

3.13.2 Subir el archivo y seleccionar el tipo de responsabilidad requerida

Copiar los datos del archivo exportado de SARA, al formato requerido por el sistema SIINDI y haga
clic en el botén examinar, seleccione el archivo a importar.

Importar Responsabilidades Docente

Descargar formato para importacion:
Academicas Administrativas Investigacion Proyeccion Otras

Tipo De Responsabilidades A Importar

eccione..s

tar

Mo se ha seleccionada ning(in archive.

Administrativa: r
Impartar Cancelar

Investigacion

Otras

Prayeccion

El

Figura 121. Seleccionar el archivo y el tipo de responsabilidad.
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3.14. Componente Graficas
3.14.1. Visualizar indicadores

Para visualizar la gréafica y la tabla de cada indicador, de clic en el enlace graficas. A continuacion

seleccione el indicador, el periodo y para finalizar haga clic en el boton graficar.

Numero Profesores por Titulacion v 20151 ) 4

Indicadores CNA

Nivel De Estudio Docente Por Periodo Academico

Total Profesores

Pregrado

Nivel de Estudio

"1 Cantidad de Docentes por Nivel de Estudio

Highcharts.com

Figura 122.Visualizar grafica y tabla del indicador seleccionado.
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